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Inledning

| version x.72 av Vitec Hyra har ett antal nya funktioner och forbattringar gjorts. Nagra forbattringar
ar att det nu finns stod for Autogiromedgivande via internetbanken, vilket innebar att hyresgaster
kan teckna autogiro direkt via sin internetbank.

Varderings- och uthyrningslistan, Férhandlingsunderlaget, Detaljerad hyresgastforteckning samt
Avgiftsrapporten har gjorts om for att gora det lattare att anpassa vilken data som ska vara synlig for
vilka anvandare. For detta andamal gar det nu att skapa mallar. Det finns dven majlighet att spara
urval i standardselekteringen som favoriter, for att slippa géra samma urval upprepade ganger.

| BRF-modulen har férbattringar gjorts framfor allt kring overlatelser och dess redigeringsmajligheter,
samt en forbattrad datumhantering och en hel del mer.

Installningar/Grunddata
Vardenyckelgrupp "Externa filter” ej obligatorisk

Tidigare skapade systemet automatiskt en vardenyckelgrupp med namnet Externa filter. Detta goérs inte langre
och gruppen ér fri att ta bort eller byta namn pa och anvdanda som vanlig vardenyckelgrupp.

Favoriter i standarselekteringen

Det finns nu mojlighet att spara urval i standardselekteringen som favoriter, for att slippa gora
samma urval upprepade ganger. Det gar aven att valja att en favorit automatiskt ska valjas nar man
kor en guide som anvander sig av standardselektering.

Det finns en ny flik ”Favoriter” som du kommer at i standardselekteringen. Dar kan du bade valja
bland favoriturvalen och aven lagga upp nya.

Mg Fastigheter  [8] Fitrering

Favoriter

Mamn Artal objekt  Antal fasti...  Antal 3gare Antal pers... Publik: Senast ...

FrL R o ] 4 n R

Skapa favorit

En ny favorit skapas genom att du forst gor ett urval precis som vanligt fran dgare, fastigheter, objekt
etc. Fran fliken Favoriter klickar du pa ny, anger ett namn och sedan spara. Da finns favoriten sparad
och urvalet kan anvdndas igen 6verallt dar standardurvalet finns.

Om en eller flera personer ar valda ar det dessa personer som kommer att inga i favoritens urval,
annars hamtas urval fran de dgare, fastigheter och objekt som ar valda. Personurval fungerar bara i
rapporter som har Person-fliken, anvdander man en favorit med personurval i nagon annan rapport
far man inga tréaffar.

Anvand fliken Filtrering for att valja specifika objekt i urvalet.

Om du klickar i Publik ar favoriten tillgédnglig for alla anvéndare, annars ar den bara tillganglig for dig
som har skapat favoriten.




Nyhetsdokument Vitec Hyra — Version 1.72 — september 2019

BVviTec

Kortraktssammanstaliningen for aktuella objekt (1/2)

Valj objekt
Walj vilka objekt du vill visa kontraktssammanstaliningen far. |i|
[ Fastigheter ﬂﬁkrenng
Favoriter Almant
Mamn Artal objekt  Antalfasti.. Antal Agare  Antal pers.. Publik Senasta.. Senast
Namn ‘Tessue
Gudruns 58 1 1 0 X 20150819  supenu|
ressie s Jss |5 Jo | |osexs Orulk @
Urval
(WSCNANEEIN Fastigheter (85) Agare (5)  Personer (0)
Objekt Objekistyp Objektstypsgrupp  Objektsnan
.
.
.
< > < >
‘ﬁ My ||t Ta bort | % Spara
Avbrt | | cBekat || Nasta>> || Ker Hidlp

Automatiskt vdlja en favorit

Det gar att stélla in per anvandare om man vill att fliken Favoriter ska visas nar standardselekteringen
Oppnas. Detta gors under Meny->Installning->Anvandarinstallningar. Dar gar det dven att vélja att en

favorit automatiskt ska valjas ndar man kor en guide som anvander sig av i standardselektering.
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Anvandarinstaliningar

El Dokumentarkiv I Standardurval
€@ Objckistradet Har kan du ange instaliningar far hur du vill anvanda standardurvalet.
[l Standardurval Favortter
@ Fastighet Web Visa Favoriter direkt nar standardurvalet oppnas @
) . Férvald favorit #304 lokaler v | 6]
@ Visningszalternativ
= Utskriftsalternativ
Vardenycklar
rﬂ Energiuppfdlining
Forvald vardenyckelgrupp | Fastighetsbeteckning . ®
L]
L]
L]
Anvandare: |superuser - w oK Avbryt

Loggning Indexserier

Andringar pa grunddata Indexserier loggas nu, sa att det ar mojligt att se nar en indexserie har
forandrats och vem som gjort férandringen. Grunddata->Index och ranta->Indexserier.

Loggning Indexklausul

Andringar som gors pa grunddata Indexklausuler loggas nu, vilket gér det mojligt att se nér en
indexklausul férandrats och vem som har gjort forandringen. Grunddata->Index och ranta-

>Indexklausul.

Loggning Betalningssatt

Loggning inford pa betalningssatt vilket gor det mojligt att se nar ett betalningssatt forandrats och
vem som har gjort férandringen. Grunddata->Betalning->Betalningssatt.
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Fakturering
Koppla direktfaktura till fastighet

En obunden direktfaktura, som inte kopplas till ett kontrakt, kan nu dven kopplas till en fastighet. Det
innebar att man kan fa forslag pa eventuella konteringsregler som ar kopplade till fastigheten om
man 6nskar och har gjort instéllningar for det. Det innebéar ocksa att man kan fa traff pa de obundna
direktfakturorna nar man selekterar pa fastigheter i vissa rapporter, som t ex Reskontrarapporter,
Fakturaunderlagslista etc.

Det finns darfér en ny koppling for Fastighet nar du skapar en direktfaktura. Den &r valfri for en
obunden direktfaktura.

Lagg till direktfaktura (1/2)

Skapa direktfaldura
Ange generella uppaifter for direktfakturan och valj faktureringsadress.

B Generell [E] Dokument

Kopping
Kontrakt | Inget W # (5 obigatoriskt)
Agare® (304 Agare #304 | [
Fastighet | 00025 Grass-roots v |[#

Skicka Svefakturor via FTP som ZIP

Att skicka Svefakturor via FTP kan ta lang tid om man anvander SFTP. En instéllning under
Installningar->Alternativ->Fil for Svefaktura har inforts for att skicka Svefakturor i en ZIP-fil for att

snabba upp processen.

Altemativ _ o

Installningar for Svefakiura
Har gars installningar gallande filer for svefaktura

Svefaktura

Fomat (PEFPOLBISBling3 [ @

Spara filer i |C:\Expurt |
Dokumerttyp Ingen vald 6}

[] Inkludera fakturor med restbelopp 0
Inkludera kreditfakturor
[] Inkludera betalningar som undedagerader

Fisvefaing via FTP fIE - -Lis1, devappserv/) | &)
Skicka som ZIP (§)
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Redovisning
Forskottsbetald moms - den sista vardagen i en manad

Man kan nu kéra bokforing av forskottsbetald moms dven den sista vardagen i en manad.

Tidigare maste vi ha passerat den 1:a for att kora foregdende manad av forskottsbetald moms. Nu
kan man kora funktionen dven den sista vardagen for perioden. Det ar viktigt att samtliga betalningar
for vald period &r inldsta/registrerade innan man bokar forskott. Om man gor kérningen den sista i
perioden far man en varning om att alla betalningar maste vara inlasta innan man uppdaterar.

Avgifter

Kopiera interna avgiftskommentarer

Nu finns det mojligheten att valja huruvida interna avgiftskommentarer ska kopieras till nya avgifter
eller inte vid avgiftsandringar. Tidigare blev alltid den interna kommentaren kopierad till den nya
avgiften om det fanns en, men nu kan du vdlja om kommentaren ska bli kopierad eller inte.

Dessutom finns det mojlighet att fylla i en ny intern kommentar vid Omrakning avgifter. Om bade ny
kommentar registreras i rutan och “Kopiera intern kommentar” valts kommer bade den gamla och
den nya anges pa avgiften.

Det ar vid foljande avgiftsandringar som det nya valet att styra om den interna avgiftskommentaren
ska kopieras eller inte finns (dar det redan fanns val for extern kommentar):

e  Omrakning avgifter

e  Omrakning index

e Procentbaserad omrakning

e Omrakning fastighetsskatt
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Omrakning avgifter (4/4)

Omr3kning avgifter
Har ser du en férhandsgranskning av hur férandringen kommer att bli &
i Fastigheter & Avgftsforandringar
Nummer Namn Agare Objekt Hyresgast 1 Hyresgast 2 Awgfftstyp Objektsbunden  From 1 L
[] Visa endast vamingsrader
Vama om avgifier .
g andras med mer an s
(] Hamta avgifter
Verktyg
b 4 Ta bort andring
Upprakning
E‘ Genomfor férandringar
Kopiera avgiftskommentar @
Avgiftskommentar @
Kopiera intem kommentar @
Intem kommentar E:i
< > < >
Antal: 0
Avbryt << Bakat Nasta >> Klar Higlp

Autogiromedgivande via internetbank

Nu finns det stod for att lasa in autogiromedgivande som kommit via internetbank. Vilket innebar att
hyresgaster kan teckna Autogiro direkt via sin internetbank.

Detta ar en tillvalsfunktion hos bankgirot for ditt foretag (betalningsmottagaren). Medgivande via
Internetbank kan endast anvandas nar betalaren ar en privatperson och medgivandet tecknas med
ett bankkontonummer.

Mer information om Autogiro finns i Bankgirots anvandarmanual for Bg Autogiro:
Anvandarmanualen for Bg Autogiro

Medgivandeprocessen

Med detta tillval kan dina betalare teckna Autogiro via sin internetbank. Betalaren loggar in pa sin
internetbank och fyller i ett e-formular och anger uppgifter som ditt féretag behover for att
registrera ett medgivande. E-formularet ar framtaget av respektive internetbank, det finns mojlighet
for ditt foretag att ldgga in information som visas upp for era betalare i internetbanken. Ditt foretag
kan t.ex. informera om vilket betalarnummer de ska ange och vilken typ av betalning som kan
anslutas till Autogiro. | Vitec Hyra maste det vara personnummer som anges som betalarnummer,
darfor rekommenderar vi att ni informerar att det ar personnummer som ska anges som
betalarnummer. Om inte korrekt personnummer anges kommer medgivandet avvisas i Vitec Hyra.



https://www.bankgirot.se/globalassets/dokument/anvandarmanualer/autogiro_anvandarmanual_2019_se.pdf
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Forslag pa text och hur det skulle kunna se ut i e-formularet:

Betalarnummer (1) | (Vanligen ange ert personnummer, 12 siffor)

Tabellen beskriver medgivandeprocessen for medgivande via Internetbank

Fas Vem Gor vad

1 Betalaren Tecknar ett nytt elektroniskt medgivande i sin internetbank

2 Internetbanken ¢ Kontrollerar att betalaren angett ett betalarnummer och
godkdnner betalaren och betalarens konto som betalare i
Autogiro.

¢ Arkiverar det elektroniska medgivandet.

* Sander uppgifter om medgivandet till Bankgirot.

3 Bankgirot *  Registrerar uppgifterna i medgivanderegistret som ett
prelimindrt elektroniskt medgivande.

¢ Sander uppgifterna vidare via fil, eller i Autogiro Online, till ditt
foretag for att foretaget ska godkédnna eller avvisa medgivandet.

4 Ditt fortag * Lasin fileni Vitec Hyra eller hdmta uppgifterna i Autogiro Online.

* Kontrollerar att uppgifterna stammer, till exempel att det
Betalarnummer som betalaren har angett ar korrekt. Om
betalarnumret inte ar korrekt behdver det uppdateras.

*  Godkanner eller avvisar medgivandet genom att skicka
aterrapporteringsfilen eller logga in i Autogiro Online.
Observera: Medgivanden som inte har godkants eller avvisats
inom 18 Bankdagar makuleras.

5 Bankgirot * Uppdaterar medgivandet i medgivanderegistret.

* Redovisar godkdnda och avvisade medgivanden till ditt foretag i
rapporten Medgivandeavisering.

*  Skickar pa forfragan fran Internetbanken information om
medgivandets status till banken.

10
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Inldsning av fil

Det finns en ny menypunkt Autogiro->Medgivande via internetbank for inlasning av medgivande som
kommer fran internetbank.

Fakturering Autogi ro

Kaontrakt

BRF @ Skapa betalningsuppdrag autogiro

Porgifter

%} Ta emot autogiromedgivanden
Betalning

Autogiro %} Skapa autogiromedgivanden

Redovisning
%} Medgivande via internetbank

Reskontra

Precis som med Ta emot autogiromedgivanden sa valjer man fil med medgivandeposter genom att
trycka pa knappen bladdra. Filens innehall Iases da in och listorna i de tre flikarna fylls med data. Du
har mojlighet att granska och gora justeringar innan du sparar.

Medgivande via Intemetbank

|C:\VrtecHyra\.Pu.rtogiro\Medgivande via Intemetbanken 2 txt | | Bladdra...

WELGITENGERIIEVRIE Kontrakt (1av 1) Felaktiga (2)

Personnummer  Hyresgast Sarskild information Befintligt medgivande Clearingnum... Kortonummer  Agare Datumn for godkanna...
jnrTnann To—M- P JAG VILL BETALA . 1234 654321 016 Agare...  2015-08-29
' bkiudera | | Exdudera
Medaivanden som inte importeras
Personnummer Hyresgast Sarskild informati... Befintl... Agare Datum for godkanna...
| Spara || Stang

11
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e Fliken Medgivande innehaller alla korrekta poster fran filen. Det gar att vdlja om nagot
medgivande inte ska importeras genom att markera raden och sedan klick pa Exkludera.

e Fliken Kontrakt innehaller alla kontrakt som gar att koppla till medgivanden pa forsta fliken.
D.v.s. de kontrakt som tillhor sasmma &gare/fastighet som medgivandet. Det gar att vdlja om
nagot kontrakt inte ska fa autogiro valt genom att markera raden och sedan klick pa
Exkludera.

e Fliken Felaktiga innehaller alla medgivande som inte gick att matcha mot personer i
databasen. Betalarnummer och en text som beskriver felet visas. Exempelvis att person-
/organisationsnummer inte finns i systemet eller att angivet gironummer inte kan hittas i
systemet.

Medgivande via Intemetbankc

|C:‘\Vrtec|-hfra‘\.n“u.rtngim\Medgi\rande via Intemetbanken txt | | Bladdra. .. |

Medgivanden (0 av 0)  Kortrakt (0 av 0) REEELEERED]

Personnummer Orsak
1993° "~ 7" Person/organisationsnummer hitades inte i systemet.
1573 Ingen agare eller fastighet med gironummer 228866410 hittades | systemet .
1013 Person/organisationsnummer hitades inte i systemet .

Exkludera medgivande

Det gar att valja bort medgivanden som man inte vill importera och dven kontrakt som man inte vill
ska uppdateras med distributionssattet Autogiro.

Spara medgivande

Nar man trycker Spara hdnder foljande.

Personregistret uppdateras med nytt medgivande for alla poster i medgivandelistan. Poster i listan
med undantagna medgivanden uppdateras inte. Om personen redan har ett medgivande for dgaren
med samma kontonummer sa uppdateras status for medgivandet till Godkand (géller ej makulerade).
Annars skapas ett nytt medgivande med status Godkand.

Kontrakt i listan kopplas till det nya eller uppdaterade medgivandet och distributionsmetod autogiro
laggs till pa kontraktet. De som har flyttats till listan med undantagna kontrakt uppdateras inte.

Efter uppdateringen far man information om hur manga autogiromedgivande skapades samt hur
manga kontrakt som sparades.

Autogiron sparade X

1 autogiropost godkdndes. 1 kontrakt uppdaterades med
autogiro.

12



Nyhetsdokument Vitec Hyra — Version 1.72 — september 2019 aVITeC

Aterrapportering

Efter inldsning av autogiromedgivanden fran internetbank maste resultatet av inlasningen
aterrapporteras till BGC. Om ingen aterrapportering har gjorts inom 18 bankdagar kommer
medgivandet automatiskt att makuleras i banken.

Guiden "Medgivande via internetbank" har ett avslutande steg for att skapa fil for aterrapportering.

Om man avbryter utan att skapa fil for aterrapportering kommer medgivandet ha status "Godkand
(ej bekraftad)". Ett sadant medgivande ar inte fullt godkédnt och betalningsuppdrag gar inte att skapa.
Godkadnn dessa medgivanden genom att kéra guiden "Skapa autogiromedgivanden". Har
aterrapportering inte har gjorts inom 18 bankdagar kommer medgivandet att raderas i Vitec Hyra.

Den skapade filen ska skickas till BGC. Aterrapportering kan dven ske manuellt via Autogiro Online.

Skapa fil for autogiromedgivanden (1/1)

Registrerade autogiron
Har visas en lista dver registrerade och &j annu godkanda autogiron for de utvalda objekten. %}
Betalnummer  Altemativt personnu...  Hyresgast Clearing... Kontonummer Agarefastig... Typ
LA TE I Jes 2222 656565 AJAX Godkand (gj bekraftad)
1013 BE 9519 41014 Avvisad
21993 Ime 1234 654321 Avvisad

Skapa fil

Avbryt << Bakat Nasta > Klar Hialp

13
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Listmallar - Rapporter

Det ar nu mojligt att anpassa Varderings- och uthyrningslistan, Forhandlingsunderlagslistan,
Detaljerad hyresgastforteckning samt Avgiftsrapporten med vilken data som ska vara synlig. For
detta &ndamal skapar man listmallar som man kan styra vilka kolumner och ddarmed vilken data som
ska ingd i rapporten. Mallarna paverkar enbart listvyn, innehallet i den PDF som kan skapas ar

oférandrat.

Mallarna kan dven behdrighetsstyras, om det finns vissa anvdandare som ska kunna se viss
information och vissa som ska kunna se annan information.

Listmallarna hittar du under Meny->Verktyg. De skapade mallarna dyker sedan upp under respektive
lista under Meny->Rapporter. Du ser bara de mallarna som du har behorighet till.

Det finns dven en egen behorighet for att fa lagga till, ta bort och redigera listmallar.

G

Fakturering
Kontrakt
BRF
Avgifter
Betalning
Autogiro
Redovisning
Reskontra
Rapporter

Utskick

Grunddata

Verktyg

Installningar

Hjdlp

Avsluta och logga ut

Avshita

Verktyg

i

D

MDD Nm

Datalistor...

Dokumentarkiv. ..

Schemalagda tjanster...

Export...

Elektronisk signering -

Databaskonvertering Nova...

Integrationer >>

Logglista...

Flytta avgifter...

Inlasning anmalningsfil efaktura...

Rapportgenerator...

Rensa personlig information...

Rensa preliminara fakturaunderlag...

Mallhjalp wordmallar...

Importera ndmnare. ..

8w BD% & oM

Listmallar...
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Listmalar (1/3)
Skapas/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller val] och redigera en befintig listmall @
O Skapany mal
@ Redigera mall Kopieramal ()

Namn Tip Lést kolumnordning  Lst sotering  Last kelumrbredd  Anvandarbehérighet aktiverad  Beskrvring Systemgenererad  Senast andr... Semast
Férenklad mall Varderings- och uthymingslista X X X X 20190826 vienk
Forvatarista Varderings- och uthymingslista X X X 20180812 supenus|
Férvatarista 2 Varderings- och uthymingslita 20190812 superusi
Hyresgastiorteckning Varderings- och uthymingslista * * X 20180802 supenusi
Ny hyresrentroll Varderings- och uthymingslista X X X 20190802 superusi
Standardmall far fétandingsunderiagsista Férhandlingsunderlag for X
Standardmall fér hyregastfatteckning Detalierad hyresgastfoeckn for hyrega: x
Standardmall far vérdefings- och uthymingslista  Varderings- och uthymingslita for va - X
Uppsagringsrapport Varderings- och uthymingslista * X 20180812 supenusi

< >

8 Tabot
Avbryt <cBakdt || Nasta>> Kar Hilp

Skapa ny mall

For att skapa en ny listmall behdver du forst valja vilken av listorna du vill skapa en ny mall for, du
kan valja Varderings- och uthyrningslistan, Férhandlingsunderlagslistan, Detaljerad
hyresgastforteckning eller Avgiftsrapport.

Listmallar (1/3)

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall.

(® Skapa ny mal

Detalierad hyresgastforteckning

Detalierad hyresgastforteckning
Farhandlingsunderag
Warderings- och uthyminagslista

| nasta steg (2/3) gors kolumninstéllningar, vilka kolumner som ska inga och i vilken ordning. Du kan
vélja bland alla de kolumner som finns i ursprungslistan. Valj vilka kolumner som ska inga genom att
klicka pa Ny.
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Listmalar (2/3)

Redigera kolumner for listmall
Redigera villa kolumner som ingar i listmallen och i vilken ordning de kommer. ﬁ
Kolumninstaliningar
Kolumn (@ Ataldecimaler 0 ® """’""5”""
Ordning 0 Dynamiskt rr. o @ H Spem
Bredd 0 () Bl @ X Tabor
Visningsnamn (@ Fomatering

Kolumner
Ordning  Visningsnamn Kolumn Bredd

Antal: 0 4 Fiytta upp & Fiytta ned [ Formhandsgranska

Avbrt << Bakat Nasta >> Kar Hidlp

Gor foljande kolumninstéllningar.

1. Vilj kolumn i dropp-listan.

2. Valjivilken ordning kolumnen ska komma i mallen, 1 férst sedan 2 o s v.

3. Kolumnens bredd matt i pixlar. Om vardet 0 anges blir kolumnen dold och kan plockas
fram/visas manuellt genom att hégerklicka i listan och valja ”Visa kolumn”.

4. Ange den text som ska visas i kolumnhuvudet for kolumnen. Visningsnamn maste anges och
kan inte I1dmnas tom. Du far kolumnnamnet som forslag.

5. For numeriska varden kan antal decimaler viljas som ska visas for kolumnen. Anvands endast
for numeriska kolumner, annars ar faltet inaktiverat.

6. Text som identifierar en dynamisk kolumn. Kan t ex vara hyresgdstens namn. Om det finns
flera hyresgaster pa kontraktet, styrs vilken hyresgast som visas av det dynamiska numret.
Om nummer 1 anges visas namnet pa hyresgast 1, om nummer 2 anges visas namnet pa
hyresgdst2. Finns inte hyresgast 2 blir kolumnen tom. Anvands endast for vissa dynamiska
kolumner, annars ar faltet inaktiverat.

7. Text som identifierar en dynamisk kolumn. Kan t ex vara numret pa en avgiftstyp om listan
innehaller flera avgifter. Anvands endast for vissa dynamiska kolumner, annars ar faltet
inaktiverat.

8. Valj formatering, kan t ex vara tusenavskiljare (1 000) for belopp eller formatering for ett
datumfalt (yyyy-MM-dd).

Kolumninstallningar

o Kaolumn |I-I1_.rra v| 6 Antal decimaler D

()
]
)
©
H
E}
3
© 6 e

€ sea ) ovramisit 1D

e Visningsnamn |I-I'_.fra | e Farmatering |'| 00D v|

| sista steget (3/3) ger du mallen ett namn och en beskrivning. Gor ytterligare val angdende
kolumnerna.
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1. Laser kolumnordningen, vilket innebar att nagon som anvander mallen inte kan flytta om
kolumnerna i listan.
2. Laser kolumnbredd, vilket innebér att ndgon som anvander mallen inte kan dndra bredden
pa kolumnerna.
3. Laser sorteringen till den standardsortering som sker nar listan fylls. Sorteringen &r olika
beroende pa vilken typ av lista det ar, kan t ex vara efter objektsnummer.
Om bade kolumnordning och kolumnbredd &r Iast kan inte mallen serialiseras, viket innebar att det
inte gar att flytta ordningen, ddlja, dndra bredd eller lagga till kolumner.

Har kan man ocksa valja om behdrighetsstyrning ska aktiveras. Lds mer under avsnittet Behorigheter.

Listmallar (3/3)

Spara listmall

Ange information for att spara listmallen ﬁ
Almant
Namn |Fdrenkladmal\ | Beskrivning

Las kolumnordning @

Las kolumnbredd @
e Ls sortering @
Behorigheter
[] Ativera beharighetsstyming [63)

Roller Anvandare
Roll @ Anvandare Fomamn Eftenamn
[ Administratér TF superuser|
[ Drifttekniker VE aubrey johansson  Aubrey Johansson
O Fastighetsskatares coralie erksson Coralie Erksson
O Hyresadm damaris persson Damaris Persson
[ s darien larsson Darien Larsson
[ Medium easter larsson Easter Larsson
O Mirimal hayley nilsson Hayley Milsson
[] Radera krystina.eriksson Krystina Eriksson
[] Redov ekonom santos.andersson  Santos Andersson
Registrerars Hyra shifey nilsson Shifsy Milsson
[ Registrerare TF teaganpersson  Teagan Persson
[ Registrerare VA
O kv
[ Superser Beslutsstad
Superuser Hyra
O Superuser TF
O Superuser VE
[ superusers
O Tilaliq extem
o S hd
H Spara
Avbryt << Bakat Masta > Klar Hialp
Forhand k

Du kan férhandsgranska din mall for att se hur det kommer att se ut. Kolumnernas placering kan du
justera genom att dra och sldppa. Aven bredden pa kolumnen kan justeras genom att klicka pa
rubrikens kant och dra den till 6nskad storlek. Klicka pa Stang och uppdatera for att spara dina
andringar.
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Farhandsgranska

Farhandsgranskning av listmall far Varderings- och uthymingslista

Bgare Omrade Forvaltare Objekt
Fgare 0 Omrade 0 Forvaltare 0 Objekt O
Fgare 1 Omrade 1 Forvaltare 1 Objekt 1
Agare 2 Omrade 2 Forvaltare 2 Objekt 2
Bgare 3 Omrade 3 Forvaltare 3 Objekt 3
Agare 4 Omrade 4 Forvaltare 4 Objekt 4
Bgare 5 Omrade 5 Forvaltars 5 Objekt 5
Fgare 6 Omrade 6 Forvaltars 6 Objekt &
Agare 7 Omrade 7 Forvaltare 7 Objekt 7
Bgare 8 Omrade 8 Forvaltare 8 Objekt 8
Agare 9 Omrade 9 Forvaltare 3 Objekt
Bgare 10 Omrade 10 Forvaltare 10 Objekt 10

Objektstyp Hyresgast Kontraktf... Hyresper... Férd...
Obijektstyp 0 Hyresgast 0 20150826 2013-08-26 0
CObjektstyp 1 Hyresgast 1 20190827 20130827 1000
Objektstyp 2 Hyresgast 2 20150828 20130828 2000
Objektstyp 3 Hyresgast 3 20150825 20130825 3000
Cbjektstyp 4 Hyresgast 4 20190830 20130830 4000
Objektstyp 5 Hyresgast 5 20150831 20190831 5000
Cbijektstyp 6 Hyresgast & 20180801 20130301 6000
Objektstyp 7 Hyresgast 7 20190902 20190302 7000
CObjektstyp 8 Hyresgast 8 20150803 20130303 8000
Cbijektstyp § Hyresgast 9 20150504 20130504 5000
Objektstyp 10 Hyresgast 10 20150505 20190305 10..

Stang och uppdatera

Flytta ordningen pa kolumner

Med hjalp av knapparna “Flytta upp” och ”“Flytta ned” kan du dndra ordningen pa kolumnen, som
alternativ till att &ndra siffrorna pa ordningsfaltet.

Redigera kolumner for listmall
Redigera vilka kolumner som ingar i listmallen och i vilken ordning de kommer, %
Kolumninstallningar
Kolumn | Uppsagringstid (ryresvard) “| @ Antd decmaler 0 (@ | Information + Ny
Visar uppsagningstiden i manader fran hyresvardens sida.
Qrdning 12 v Dynamiskt or. 0 H Spars
e @ Dwanist 0 @ % Tabot
Misningsnamn ‘Uppségnlngsud ) | @ Formatering 1000 v|
Kalumner
Ordning Visningsnamn Kelumn Bredd
0 Agamummer Agamummer 60
1 Agare Agare 100
2 Férvaltare Férvaltare 120
3 Fastighetsnummer Fastighetsnummer 100
4 Fastighetsbeteckning  Fastighetsbeteckning 100
5 Objekt Obijekt 100
[ Objektstyp Objektstyp 100
7 Hyresaast Hyresgast 120
8 Inflyttring Inflyttning (=]
9 Kontrakt fro m Kontrakt fro m 68
0 Kontraktt o m Kontrakt t o m 68
11 Hyresperiodt om Hyresperiod t o m 68
Uppsagningstid fhv) | Uppsagningstid (hyresvard)
13 Intressenter Intressenter 100
Antal: 14 A Fiytta upp b Fiytta ned [R  Forhandsgranska
Avbrit << Bakat Nasta >> Har Hialp

Redigera mall

For att redigera en befintlig mall, klicka pa “Redigera mall”, markera mallen och klicka sedan pa
nasta. Sedan gar det bra att |agga till, ta bort eller andra installning pa kolumnerna i steg 2/3 eller ga
vidare till steg 3/3 for att gbra allménna eller behorighetsinstallningar.
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Listmallar (1/3)

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall.

(7) Skapa ny mall
arderings- och uthymingslista

|© Redigera mall I [] Kopigramall (D)

Namn Typ Last kolumnordning  Last sortering  Last kolumnbredd  Anvandarbehorighet aktiverad — Besl
Forenklad mall Varderings- och uthymingslista X X x *
Forvaltarista Warderings- och uthymingslista X X X
Forvaltarista 2 Warderings- och uthymingslista
Hyresgastiorneckning Warderings- och uthymingslista X X kS
My hyresrentroll Warderings- och uthymingslista X x *
Standardmall for forhandiingsunderagslista Farhandlingsunderag Syt
Standardmall for hyregastforteckning Detalierad hyresgastforteckn... Syst
Standardmall for varderings- och uthymingslista  Warderings- och uthymingslista Syst
Uppsagningsrapport Warderings- och uthymingslista X kS

Kopiera mall

Det gar dven bra att kopiera en mall. Da behdver inte samma arbete goras flera ganger om det
behovs flera varianter av en lista med enbart vissa sma justeringar.

Klicka pa ”"Kopiera mall” och valj i listan vilken mall som ska kopieras innan du klickar pa nasta.
Listmallar (1/3)

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall.

() Skapa ny mall

Warderings- och uthymingslista

(@) Redigera mal Kopieramall | (1)

Namn Typ Last kolumnordning  Last sortering  Last kolumnbredd A
Férenklad mall Varderings-och uthymingsfsta | x| x| X | |
X X

Forvattarista Varderings- och uthymingslista

Behorigheter

Behdorighetsstyrning kan aktiveras for att kontrollera vilka roller och vilka anvandare som har
behorighet att anvanda listmallen. Om behdérighet ges till en roll far alla anvandarna som tillhor den
rollen behorighet att anvanda mallen, men det gar ocksa bra att undanta en specifik anvandare.

Om anvdndarbehdrigheten inte ar aktiverad kan alla anvéndare anvanda sig av mallen bara man har
den generella behorigheten till respektive grundrapport.

Anvandaren kommer bara se de listmallar hen har behorighet ifran respektive lista under Meny-
>Rapporter.
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Listmaliar (3/3)
Spara listmall
Ange information for att spara fitmallen. ﬁ
Almart
Mamn |Férenkiad mall | Besknvring
Lés kolumnordning @
Las kolumnbredd @
Las sortering @
Behérigheter
Aidivera behorighetsstyming [6)
A Roler :
Rol @ Anvandare Fomamn Eftenamn
[ Administratér TF superusert
[ Dritteknicer VE aubrey johansson  Aubrey Johansson
[ Fastighetsskotare coralie eiiksson  Coralie Erksson
[ Hyresadm damaris persson  Damaris Persson
O Lz darien larsson Darien Larsson
[ Medum easterlarsson Easter Larsson
O Minimal hayley nilsson Hayley Nilsson
[ Radera krystina enksson  Kiystina Enksson
[ Redov ekonom santos andersson  Santos Andersson
Registrerare Hyra shifey rilsson Shitey Nilsson
[ Registrerare TF teaganpersson  Teagan Persson
[0 Registrerare VA
O sknv
O Superuser Beslutsstad
Superuser Hyra
O Ssuperuser TF
[ Superuser VE
[ superusers
O Tilfalig extem .

Nasta >> Kiar Hiip

Forvald listmall

Det finns mojlighet att vélja att en listmall ska vara forvald for dig. Detta kan valjas per typ av listmall.
Aven serialiserade versioner av listmallar kan anges som favorit. Om du har valt en listmall som
favorit ar det den som automatiskt valjs nar for berord rapport. Instédllningar gérs under Installningar-
>Anvandarinstallningar, fliken Standardurval.
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Anvandarinstaliningar

@ Dokumentarkiv . Standardurval
0 Objekistridet Har kan du ange installningar for hur du vill anvanda standardurvalet.
[ Standardurval Favoriter
W o = .
E Fastighet Vieb isa Favoriter direkt nar standardurvalet Gppnas @
. . Farvald favorit . @
@ isningsalternativ
&= Utskriftsalternativ
Vardenycklar
H Energiuppfdljning
Farvald vardenyckelgrupp | Fastighetsbeteckning . @
-
-
-
Listmallar
Typ Detalierad hyresgastforteckning . @
Farvald mall Egen hyresgastforteckning ~ |
Anvandare:  |vicnk - Camilla Burevilk - QK Avbryt

Varderings- och uthyrningslistan

Varderings- och uthyrningslistan har gjorts om for att gora det lattare att anpassa vilken data som ska
vara synlig for vilka anvéndare. For detta andamal gar det nu att skapa mallar som varderings- och
uthyrningslistan anvander sig av. Mallarna satts ihop med de kolumner som 6nskas i rapporten, och
det gar sedan att styra vilka anvandare som ska ha rattighet att anvanda vilken mall.

| forsta steget (1/3) valjer du numera vilken mall du vill anvanda. ”Standardmall for vérderings- och
uthyrningslista” ser ut som det gjorde innan med alla kolumner och den finns alltid, dven om inga
unika listmallar ar skapade. | nasta steg (2/3) kommer standardurvalet som vanligt.

Varderings- och uthymingslista {1./3)

Valj listmall

Valj en mall som styr hur varderings- och uthymingslistan ska se ut
Under Meny-=Verktyg->Listmallar kan du |3gga till, redigera och ta bort listmallar.

MNamn Beskrivning Senast andrad Senast andrad av

“Standardmall for varderings- och uthymingslista® Systemgenererad standardmall for varderings- och uthymingslistan. 2015-08-27 vicnk

Forenklad mall 2019-08-26 vicnk

Forvaltarista 20150812 SUpEruser
Forvaltardista 2 20150812 superuser
Hyresgastfarteckning 2015-08-02 sUperuser
My hyresrentroll 20150802 superuser
Uppsagningsrapport 20150812 sUperuser
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Nytt datumurval

Lrval
Urval per datum

From 20159-01-01

Tom 2015-12-1
Visa
(@ Bent-oll
() Nettouthyming
O Nettoirflytt
() Kontraktsvardering
() Forfallostrbktur

Nya kolumner

e Objektsareain
e Objektsarea ut
e Indexserie

®
@

Uppdatera

e Periodiserad engdngsavgift fr o m
e Periodiserad engdngsavgiftt om

e Ej besittningsratt from

e Avgiftskategoril, 2,3,40ch5

Nya avgiftskategorier

Varderings- och uthyrningslistan styrs numera enbart av ett datumurval. Tidigare har det bara gatt
att vélja helar eller manad, men nu gar det att vélja exakt det datumintervall som rapporten ska
hdamta data for.

Det ar dven tillkommit nya kolumner i varderings- och uthyrningslistan. Féljande kolumner &r nya:
e Omsattningshyra %-sats

5 nya avgiftskategorier har tillkommit, som kan anvandas i varderings- och uthyrningslistan precis
som tidigare systemgenererade avgiftskategorier (t.ex. Varme). Dessa gar att namnge sjalv via
Installningar->Alternativ->Avgifter.
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-'f} Altemativ
'f} Generellt w  Avgifter
[ Kontrakt e Har kan du gora installningar gallande avgifter
ontra
- Avgiftskategorier
a Avgifter

Visningsnamn pa egna avgiftskategorier
[,% Internkontrakt

Kategori 1 | Deposition

[% Inhyrda kontrakt

Kategor 2 |.Hnnu'rte¢

|
@ Taxering . |
Kategori 3 [Stadning |
4> Autogiro Kategori4  [Avial |
i Bokféringsexport Kategori5  [Bevakning | @
1 Krav

Forhandlingsunderlagslista

Moijlighet finns nu att skapa anpassade listmallar for rapporten Forhandlingsunderlag. Detta innebar
att man kan styra vilka kolumner och ddarmed vilken data som ska ingd i rapporten. Mallarna paverkar
enbart listvyn, innehallet i den PDF som kan skapas ar oféréandrat. Mallarna kan behorighetsstyras,
om det finns vissa anvdandare som ska kunna se viss information och vissa som ska kunna se annan
information.

Nya kolumner

Forhandlingsunderlagslistans listvy har dven kompletterats med féljande kolumner. De ar valbara
genom hoger-klick och visa kolumn.

e Agarnummer

e Agarnamn

e Objekt- och aviadress

e Fastighetsnummer

e Fastighetsbeteckning

e FoOrvaltare

Detaljerad hyresgastforteckning

Det finns dven mojlighet att skapa anpassade listmallar for rapporten Detaljerad
hyresgastforteckning. Detta innebar att man kan styra vilka kolumner och darmed vilken data som
ska inga i rapporten. Mallarna paverkar enbart listvyn, innehallet i den PDF som kan skapas ar
oférandrat. Mallarna kan behdrighetsstyras, om det finns vissa anvandare som ska kunna se viss
information och vissa som ska kunna se annan information.

Nya kolumner

Det har dven tillkommit nya kolumner i Detaljerad hyresgastférteckning. Foljande kolumner ar nya:
o Arsbelopp tillagg/rabatt
e Periodbelopp tillagg/rabatt
e Totalt arsbelopp
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e Totalt periodbelopp

Pa foljande redan befintliga kolumner har dessutom namnbyte pa kolumn utforts:
e "Arsbelopp" till "Arsbelopp hyra"
e "Periodbelopp" till "Periodbelopp hyra"

Visa avgiftsinformation

Om du bockar i Visa avgiftsinformation i hyresgastforteckningen visas rader for avgifter (en rad per
avgift). For att det ska bli mer overskadligt visas numera bara varde i de kolumnerna som géller for
den raden som t ex visas Period- och Arsbelopp for varje rad, men inte for de summerade
kolumnerna som t ex Periodbelopp hyra, Totalt arsbelopp etc. Se nedan bild. Summeringen stammer
ocksa pa detta satt.

Det gar bra att visa kontraktsinformationen, precis som tidigare, genom att bocka i ”Visa
kontraktsinformation for varje avgift”.

Hyresgsiférteckning (3/3)

Hyresgastforteckning

HyresgstiEteckning for vat kontrakt s
Objekt |F  Avgitsyp Avgftfrom Avgfttom Perodbelopp  Arsbelopp  Periodbelopp hyra  Periodbelopp tilagg/r... Arsbelopphyra  Arsbelopp tilagg/ra...  Totalt periodbelo...  Totalt arsbelopp Unval
2013-10-01
& 0001300040  Hyra 20160501 7452 89420 7452 700 83420 8400 8152 57820 | L B © | e

[+4 -1

Kabelty 20130501 150 1800 Visa gvgftsinfomnation @
Tival 20191001 20200530 550 6600 [ Viss kortraktsio forvarie vt | ®
8152 97820 7452 700 89420 8400 8152 97 820

Visa

O Visa aktuslla/framtida avafter
(O Visa aktuella avaifter

(O Visa alla avgiter

@) Aktuella per urvalsdatum
Rapport

Hyresgastfiteckning

Sidbiyt per gare

Bocka i ”Visa kontraktsinformation for varje avgift” for att fylla ut varje avgiftsrad med information.

Hyresgastiorteckning (3/3)

Hyresgastforteckning

Hyresgastiirteckning for vait kontrakt z
Objkt |3  Avgftsyp Avgftfrom Avgfitom Periodbelopp  Arsbelopp  Periodbelopp hyra  Periodbelopp tiagg/... Arsbelopphyra  Arsbelopp tilagg/ta... Totalt periodbelo...  Totatt arsbelopp Urval
[ 0001300040  Hya 20160501 7452 89420 7452 700 85420 3400 8152 sra | P 2RO D
[ 0001300040  Kabeltv 20130501 150 1800 7452 700 89420 8400 8152 97820 Visa gvgftsinfomation @
[ 0001500040  Tikal 20181001 20200930 550 6 600 7452 700 83420 8400 8152 97820 Viow kortraktsino for vare avgft ®
8152 97820 22 356 2100 268 260 25 200 24 456 293 460

Visa
O Visa aktuglla/framtida avafter
(O Visa aktuella avgifter
Q) Visa alla avgiter
@ Aduella per urvalsdatum
Rappart

Hyresgastfrteckning

Sidbry per agare

Avgiftsrapport

Avgiftsrapporten eller Avgift per avgiftstyp som den ocksa heter, gar nu ocksa att styra via listmallar.

Nya kolumner

En ny kolumn for att visa gdllande fastighetsskatt for en fastighetsskatteavgift har lagts till i
rapporten. Den ursprungliga fastighetsskatten (som var géllande nar avgiften skapades) sparas for att
behalla korrekt historik pa avgiften.
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Direktfakturering — nya kolumner

| listvyn Skapa direktfakturor har ocksa kompletteras med fler kolumner Fastighetsnummer,
Fastighetsbeteckning och Objektnummer.

Skapa direkdfalcturor (1/3)

Lagg till direktfakturor

Skapa och lgg tll nya direkiakturor. g
Skapade av
Al -] |1 Byt forfallodatun 6]
Mottagare Belopp  Momsbelopp Forfallodatum  Skapadav  Agare Faktu ddelande Intem Ttar I Fastighetsnummer  Fastighet Objekt I |
1 At Addminn 1nnn A IMIBORTDD memnmner [ L ] ORI an

Fastighetstaxering — nya kolumner

Den nedre delen i rapporten Fastighetstaxering har kompletterats med ytterligare kolumner:
e Virdear
e Typkod
e Enhetstyp
e Agare (namn)
e Agarnummer

e Byggnader (kommaseparerad lista, om mer dn en byggnad ar kopplad till taxeringsenheten)

Taxeringsvarden pa taxeringsenheter for samtliga agare

Fastighet Fastighetsnummer Taxerngs. - Tl E—— Lokal Byganad  Lokal Summa
&% Info-mediaries 00019 1213094 opiera 5000000 8000000
Exportera lista till Excel...
Skriv ut lista...
O\ Oppna i eget fonster
Délj kolumn, Taxeringsenhet
Visa kolumn » Virdedr
<
Markera alla Cirl+A Typkod
Enhetstyp |
Agare
Agarmnummer
Byggnader
Visa alla kelumner

Nyckelkvittens

Bokmarken for nyckeltabeller finns nu dven tillgdngliga vid utskrift av kontrakt och standardbrev. Det
innebar att dokumentmallar som t ex nyckelkvittens kan skapas fran Skriv ut kontrakt samt Skriv ut
standardbrev. Om du vill skicka en nyckelkvittens for e-signering ar det nu mojligt eftersom e-
signerings finns fran Skriv ut kontrakt.

Det ar de bokmarkena som skrivs ut i tabell-form fér nycklar som nu ar tillgangliga vid utskrift av
kontrakt och standardbrev.
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Tillgangliga bokmarken @

=] E| Kontrakt s Standardbrew
[# Kontrakt
Adress
[ & fgare
21 Fastighet
Forvaltars
Objekt
Besiktning
Anvandare
Warderycklar
Mychel
ﬁ Tabell_Hg_Mycklar

ﬁ Tabell_Alla_Mycklar
ﬁ Tabell_Ala_Mycklar_MNrint Typ

- sgaster
& Intresserter

-|' Objektsbeskrivningar
E Kontraktsvillkor
Owrigt

=
[

+

HEEHEEA
% 5= =) |13

m

Vitec Kunskap

Vi har utokat integrationen till Vitec Kunskap i Hyra for att du enkelt ska kunna komma till kurser,
lathundar, filmklipp och webbinarier som ar relaterat till respektive omrade. Det gar nu att komma at
Vitec Kunskap fran de olika omrddena i menyn samt frén flikarna Reskontra, Arende och Besiktning.

Nyhetsfilmerna och lathundarna kan alla se, men for att fa tillgang till hela Vitec Kunskap behover du
ha ett abonnemang.

Meny

Via menyn, under respektive underomrade kommer du at Vitec Kunskap genom att klicka pa ikonen
for Vitec Kunskap.
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Fakturering

Kontrakt

BRF

Avgifter

Betalning

.»':\Ll‘logi ro

Redovisning

Reskontra

Rapporter

Utskick

Grunddata

Verktyg

Installningar

Hjalp

Awsluta och logga ut

LUE E]

Fakturering

X

Skapa fakturor...

Direkifakturering...

Distribuera fakturor...

Distribuera avbetalningsfakturor...

Distribuera inhyrt....

Drajsmalsranta. .

Mediadebitering. .

Fakturaunderlagslista...

Faktureringsanalys._ .

Fakturajournal...

VX DD &NKEP K

Vitec Kunskap...

Om du t ex klickar pa Vitec Kunskap fran Faktura-menyn kommer du till kurser, lathundar, filmklipp

och webbinarier som ar relaterat till kategorin Fakturering. Klickar du pa Vitec Kunskap fran

Kontrakts-menyn kommer du till kurser, lathundar, filmklipp och webbinarier som é&r relaterat till

kategorin Kontrakt, o s v.
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4 TILLBAKA TILL PORTALEN

Sok

& 27 GUIDER

2» 1 PROCESSER

Kategorier

™ = Witec Hyra

O amsne

D Autogiro
D Avgifter

D Betalning
O esr

D E-signering
Fakturering
D Grunddata
D Kontrakt
D Kurs

D Moms

D Mycklar

D Myheter

D Rapporter
D Redovisning
D Reskontra
D Support Tips & Trix
O webbinar

Flikar

B Fakturera om en period/tillaggsfaktura i Vitec Hyra
2019-05.03 E-POST
» Test-Kravverksamhet Hyra
" 2019-04-28 E-POST
» Test-Fakturering Hyra
* 2019.0429 E-POST
= Kurs - Vitec Hyra - Fakturering (korta klipp)
E-POST
= Kurs— Vitec Hyra - Fakturering o
> Vitec Hyra.Allméant tips och trix.Kontroller vid fakturering
2018-10-02 04:20C E-POST
> Vitec Hyra.Avgiftstyper
2018-05-14  00:57 C E-POST
> Webbinarium - Vitec Hyra - Fakturering
Ssnsos saac E-POST
% -
E-POS
> -
E-POS

Vitec Kunskap-ikon finns nu dven i menyraden pa flikarna Reskontra, Arende och Besiktning for att

Reskontra

du enkelt ska kunna komma till kurser, lathundar, filmklipp och webbinarier som &r relaterade till
respektive omrade. Kontrakts-fliken har redan ikonen sedan tidigare.

Hyra - (superuser)

faktura granska

T T - - i :\ -
Distribuera  SKriv ut Fathands-  Kortoutdrag  Kredtera Avbetalnings-

Uppdatera . Manuella | Sk faktura Vitec
plan 25 Tom |Tills vidare O Féralna Kunskap

Hyresfakturor t’
=l e Direktfakturor (,

(O Oppna

Falkturor EBetalni... S0k

=
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BRF

Nya ikoner

BRF har fatt nya ikonerna for att tydligare visa vilken funktion eller meny man ska vélja. Ikonerna i
BRF-Menyn, pa knappar och i rapporter har nu fatt en ny uppdaterad design.

Fakturering B R F

Kontrakt

BRF M Fakturera Gverlatelser och panter...

Porgifter
Omrakning avgifter enligt andelstal...
Betalning

Lurtogiro Avsattning till inre fond...

Redovisning

Rapporter for bostadsratter ==

Reskontra

Rapporter Kontrolluppagifter...

Utzkick B
Underrattelse panthavare. .

£ & M & [« av

Fakturerade Gverlatelser och panter._..

Grunddata

Datumhantering for overlatelser

Datumhanteringen for dverlatelser pa bostadsratter har forbattrats. Tva nya datum har lagts till,
tilltradesdatum och noteringsdatum.

e Tilltradesdatum - Datum for tilltradet.

e Noteringsdatum - Datum nar forvaltaren/foreningen tagit emot/noterat intrddet. Kan endast
anges vid skapande av ny overlatelse.
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Redigera overlatelser pa objekt 0012-0002

Overatelser
Awtalsdatum  JE  Tilkradesdatum Moterings..  Forvarvstyp Belopp Séljare Kopare ~
2019-06-28 2019-06-28 2019-06-27 Bene‘fk‘t{anr gava etc)
20130627 | 2015-06-02 2019-06-27 1100 000 |i |
2019-06-01 2019-06-15 1002100 mn...
20190301 2019-03-01 Kop 1002 000 }_.._ R, ey e v
< >
My Ta bort Spara
Overlatelse
Uppagifter 5 Kantrolluppgift (KLU}
Anteckning
Avtalsdatum 2013-06-27 n @ Specifikationsnummer
Tilkradesdatum  2015-06-02 €3] [ Ingen kontrolluppaift @
Neterngsdatum 20150627 [l |® [ Skicka rattad KU
Andrad data
Farva Ko ~
orvarvstyp 2 @ Makulerad
Belopp 1100000 @ Rattelsedatum [~ |
[ Fakturera évedatelseavaift @D
Kopare/nva innehavare

Rapporter for bostadsratter

BRF-rapporterna har korrigerats for att ta hansyn till de nya datumen:

Maklarbilden styrs av intradesdatum for upplatelseavtal och tilltrddesdatum for
overlatelseavtal.

Kontrolluppgifterna styrs av avtalsdatum.

Medlemsforteckningen styrs av intradesdatum och uttradesdatum.
Rostlangden styrs av intradesdatum och uttradesdatum.
Lagenhetsforteckningen styrs av tilltradesdatum.

Kapitaltillskottet styrs av tilltradesdatum.

| lagenhetsforteckningen har dessutom tilltrddesdatumet och noteringsdatumet tillkommit i PDF-
rapporten. Tilltradesdatum och noteringsdatum har tillkommit i listvyerna for samtliga BRF-
rapporter.

Varje

BRF-rapport har fatt egna menypunkter for lattar atkomst.
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B

Py
Ll

B

D © W@ &

Fakturera Gverlatelser och panter_..

Omrakning avgifter enligt andelstal...

Avsattning till inre fond. ..

Rapporter for bostadsratter ==

Kontrolluppgiftar

Underrattelse panthavare...

Fakturerade overlatelser och panter...

B H

=

QI

Medlemsfarteckning.

Réstlangd...

Lagenhetsfdrieckning...

Maklarbild...

Redigera overlatelse och specifikationsnummer KU

Det ar nu mojligt att redigera tidigare registrerade 6verlatelser samt visa och redigera
specifikationsnummer pa samtliga 6verlatelser. Tidigare kunde man bara redigera den senast inlagda
Overlatelsen, men daremot inte tidigare inlagda 6verlatelser utan att man behoévde ta bort de senare
Overlatelserna.

Det ar numera mojligt att redigera foljande falt for tidigare dverlatelser.

Avtalsdatum

Forvarvstyp

Belopp

Fakturera dverlatelseavgift
Avtalskoppling
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Redigera owerlatelser pa objekt 0012-0002

Overlatelser
Avtalsdatum  J%  Tiltradesdatum Moterings...  Forvarvstyp Belopp Séljare Kopare ~
2015-06-28 2015-06-28 2015-06-27 Benefkt{anr gava etc)
20190627 | 2015-06-02 2015-06-27 1100 000 |i el |
2015-06-01 20150615 Kop 1002 100 ...
20150301 2015031 Kop 1002 D00 }_.._ R e v
< >
My Ta bort Spara
Overlatelse
Uppaift Kontroll ift (KL
ppgifter Anteckning rolluppaift (KU}
Avtalsdatum 2013-06-27 ﬂ @ I Specfikationsnummer | 'I1|I
Titradesdatum  2015-06-02 @ [ Ingen kentrolluppgift )
Noteringsdatum | 2013-06-27 @ (] Skicka rattad KU
n Andrad data
Farva K -
orvarstyp E ® Makulerad
Belopp 1100000 @ Rattelsedatum M
] Fakturera dvedatelseavgift D
Kaopare/nva innehavare
Specifikationsnummer >
specifikationsnummer existerar inte, Numret maste vara ett
existerande specifikationsnummer, som inte anvands.

Kontrolluppgifter direkt fran ett objekt

Det ar nu majligt att skapa och férhandsgranska kontrolluppgifter direkt fran ett BRF-objekt.
Hoger-klicka fran objektsfliken och vélj Kontrolluppgifter.

[ Skapa nytt kontrakt pa 0012-0001

= o= -
|~"*= Kontrolluppgifter

Kopiera

Exportera lista till Excel...
Skriv ut lista...
Q) Oppnaieget fonster
Dalj kelumn, Objektstypsgrupp
Yiza kolumn b

Radsummera...

Visa decimaler tillfalligt
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Maklarbilden

Nu inkluderas inte langre dgare med andelsinnehav om 0 % i maklarbilden.

Medlemsforteckning

Adressen som visas i Medlemsforteckning hdmtas nu i féljande ordning: fran personen
kontraktet(aviadress) och slutligen fran objektet.

Turordningen ar enligt nedan. Om det finns en adress pa person som géller skrivs den adressen ut pa
medlemsforteckningen. Saknas det adress pa person, skrivs kontraktets aviadress ut. Saknas dven
adress pa kontraktet ar det slutligen objektets adress som hamtas.

1. Person
2. Kontrakt (aviadress)
3. Objekt

API

Nytt APl ar framtaget. Det ar ett APl i férsta hand for kunder som har eller férvaltar
bostadsrattsforeningar. Syftet med APl:et &r att géra det mojligt for en tredje part att hamta data
som kan vara relevant for en styrelsewebb, som en bostadsrattsférenings styrelse kan anvdnda sig av
for att ta fram t.ex. medlemsforteckningar och kontrollera vilka fakturor som medlemmarna betalat
eller inte.

Innehallet i APl:et motsvarar nedan information i systemet.
e RoOstlangd
e Lagenhetsforteckning inklusive p-platser
e Medlemsforteckning
e Maklarbild
e Fakturor
e Betalningar

Smatt och gott
Inkasso

Guiderna for inkasso och saldokorrigering har nu fatt ett uppdaterat och férbattrat utseende med
battre aterkoppling efter korning.
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Skicka till inkasso

Inkasso
Skapa inkassoarende for obetalda fakturor. %l
FEakturor att skicka till inkasso: Urval
Objekt Objel Objek pp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp Kravkod Kravdatum  Anstandt.. Ink |E’(J Hamta fakturor |
Fitter
Hyresfaktura
Direktfaktura
Inkludera obundna
direkifakturor
Inkassokaming
By Skapa inkassodrende
£ >
bIEE ¥ Undanta
Farfalina fakturor som inte kommer att skickas till inkasso:
Objekt Objel Objek pp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp  Orsak Krav,
£ >
BaEt A Inkludera
Avbryt || <<Bakat || Nasta o Kar Hidlp

Utokad behorighet — forbattrad information

Det finns nu informations-i som forklarar inneborden av de olika utékade behorigheterna,
Installningar->Systeminstallningar, fliken Utékad behérighet.
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Systeminstalningar

E| Dokumentarkiv

i MNamnare

@ Visningsalternativ

B Import frén AD

&3 Utdkad behorighet

1 Allmant ™ Utdkad beharighet
(@ E-post&SMS
@ Elektranisk signering Utdkad behbrighetsstyming

[] Anvand pa fastighet

vid Waldelmy'Cre:

Rapportmallar [] Anvand pa sékordning
[] Anvand pa kostnadsstalle (Verksamhetzanalys)
[] Anvand pa post (Verksamhetsanalys)

] Anvand pa vardetyp (Verksamhetsanalys)

22 Anvéndare [] Anvand pa radmall (Verksamhetzanalys)

82 Roller [] Anvand pa rapporiflik (Verksamhetsanalys)
Anvand pa avtalstyper (Teknisk Forvaltning)
Anvand pa detaltyper (Teknisk Forvaltning)
% Skapa fran resurs [] Anvand pa dokumentkategorier
[] Anvand pa projekt

[] Anvand pa avgifistyp

Loggtexten for avgiftsandringar

Det framgar nu i loggen for en avgift om den &r skapad fran mediadebitering.

BB Hsrkandu ange om du vill anvanda utokad behorighet.

Beeeeeeeee e

Vid avgiftsdandring visas det i loggtexten vilken typ av hojning som har skapat avgiften sedan tidigare,
men inte for avgifter skapade fran medidebitering. Nu star det i handelsekolumnen ”Avgift skapad.
Mediadebitering”.

Datum Arvandare  Fullstandi...

Handelse

Typ

i2015-08-22 14:10:51  vienk Camilla B...

Avgift skapad. Mediadebitering

Importera manuell reskontra fran Excel

Det finns nu mojlighet att importera gammal/manuell reskontra fran en Excelmall.

Anvandarens behorighet kommer med till Excel

Auwgift

Excelfilen som skapas via knappen har nu en till flik som visar alla anvdndares alla behérigheter.

Behdrighetslista Anvindares behérigheter r
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o Almant

(@ E-post&SMS

E"y Elektronisk signering
El Dokumentarkiv
Rapportmallar

@ Visningsalternativ
22 Anvandare

2% Roller

ER. Import fran AD

&5 Skapa frén resurs

& Utékad behdrighet

Logg...

Systeminstaliningar

Roller

Har kan du hantera roller och vilke behorgheter varje roll ska ha.

Roller

Funktioner

Roller

SUperusers
Tittare
Registrerare VA
Tittare VA
Registrerare TF
Superuser Beslutsstid
Hyresadm
Administrator TF
Tillfallig extern
Registrerare Hyra
Superuser VE
Drifttekniker VE
Fastighetsskitare
Superuser Hyra
Superuser TF
Redov ekonom
Minimal

Medium

@[ ][®] Gemensamt

[ Teknisk Férvaltning
D Hyra

IR verksamhetsanalys
B[] Energiuppfdlining

My roll | ‘ Redigera roll

| | Ta bort rol

Exportera alla
funktioner till Excel

0K

HAvbryt
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